УТВЕРЖДЕНО
И.о. Заведующего МДОУ

 детский сад «Рябинушка» п. Хурмули

_____________________Шефер С.В.

от «17» марта  2013             
ПОЛОЖЕНИЕ

О приеме воспитанников в МДОУ
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет порядок комплектования  дошкольного образовательного учреждения (далее - МДОУ).

1.2. Положение разработано на основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666, Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010 N 91 "Об утверждении  СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях", Устава Солнечного муниципального района, Постановления Главы Солнечного муниципального района от 03.10.2011 №99 «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Солнечного муниципального района»
2. Порядок комплектования МДОУ

2.1. Комплектование МДОУ осуществляется на основании  решения комиссии управления образования администрации Солнечного муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Положением  закрепляется в  МДОУ. В состав  

Ежегодно пофамильный  список членов комиссии утверждается  распоряжением главы Солнечного муниципального района.

Во время работы комиссии по комплектованию ведется протокол. Согласно протоколу заседания комиссии по комплектованию МДОУ родителям (законным представителям) дети, которых получили место в детском саду, выдаются путевки, подписанные начальником управления образования и специалистом управления образования, курирующим вопросы дошкольного образования. 

 Выдача путевок родителям (законным представителям) в поселке  Хурмули осуществляется заведующим  МДОУ  с 5 по 15 июня  ежегодно.

 Выдача путевок регистрируется в Журнале, под роспись одного из родителей (законных представителей) (приложение 1). 

2.2. В МДОУ принимаются дети в возрасте, установленном в соответствии с федеральным законодательством.
2.3. Комплектование групп на новый учебный год осуществляется руководителем МДОУ  на 1 сентября ежегодно, в остальное время проводится текущее комплектование по мере освобождения мест.

2.4. Руководитель МДОУ ежегодно  до 1 мая предоставляет Учредителю в лице управления образования администрации Солнечного муниципального района (далее - Учредитель) информацию о наличии свободных мест в учреждении для обеспечения контроля деятельности по зачислению детей в МДОУ.

2.5. Учредитель определяет количество групп в МДОУ, возраст детей, принимаемых в МДОУ, исходя из условий, необходимых для осуществления образовательного процесса в соответствии с реализуемыми общеобразовательными программами дошкольного образования, санитарно-гигиеническими нормами и предельной наполняемостью, определенной Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении.
2.6. Комплектование МДОУ осуществляется с учетом внеочередного и первоочередного права на зачисление детей.

2.7. Внеочередным правом приема в МДОУ пользуются следующие категории граждан:
- дети прокуроров  (в соответствии с Федеральным законом от 17.01.92 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

- дети судей (в соответствии с Законом РФ от 26.06.92 N 3132-1 "О статусе судей");

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС", Федеральным законом "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" от 26.11.1998 N 175-ФЗ);

- дети сотрудников органов наркоконтроля (в соответствии с Указом Президента РФ от 05.06.2003 N 613 "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ");

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.08.99 N 936);

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в контртеррористических операциях и обеспечивавших правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона (Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 N 65);

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 N 587);

- дети иных категорий граждан, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

2.8. Первоочередным правом приема в МДОУ пользуются следующие категории граждан:

- дети сотрудников полиции (в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции");

- дети военнослужащих (в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");
- дети из многодетных семей (в соответствии с Указом Президента РФ от 05.05.1992  N 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей");

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.1992 N 1157  "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов";
- неполные семьи с детьми, находящиеся в трудной жизненной ситуации (пункт 4 Перечня поручений Президента Российской Федерации от 04.05.2011 № Пр - 1227 );
- дети педагогических и иных работников образовательных учреждений управления образования администрации Солнечного муниципального района;
- дети работающих одиноких родителей (одинокие матери (отцы), вдовы и вдовцы);

- дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой и дети из приемных семей;
- дети иных категорий граждан, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

2.9. Постановка на учет для получения места в детских садах п. Солнечный осуществляется  управлением образования администрации Солнечного муниципального района, в поселениях района руководителями МДОУ в течение года. 
2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности дошкольного образовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

3. Порядок обращения граждан по вопросам комплектования МДОУ

3.1. Родители (законные представители), проживающие в п.  Хурмули по вопросам подачи заявления и постановки на учет ребенка в МДОУ обращаются  к руководителю МДОУ согласно графику его работы с гражданами.

3.2.  График приема родителей (законных представителей) по вопросам  приема заявлений, постановке на учет, приема (зачисления) детей в МДОУ в  поселке Хурмули,   утверждается приказом руководителем МДОУ и доводится до сведения родителей (законных представителей) путем размещения  на досках объявлений в МДОУ.
3.3. Для постановки на учет ребенка в группу общеразвивающей направленности родителям (законным представителям) необходимо предоставить следующие документы:

- письменное заявление родителей (законных представителей)  (приложение 2);
- копия свидетельства о рождении;

- копия паспорта одного из родителей (законных представителей), в который вписан ребенок.

3.4. Для подтверждения права на внеочередное или первоочередное поступление ребенка в МДОУ родители (законные представители) предоставляют соответствующие документы:

- прокуроры, судьи, сотрудники полиции, сотрудники органов внутренних дел и Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, сотрудники органов наркоконтроля - удостоверение, справку с места работы (службы);

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в контртеррористических операциях, в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, - справку, подтверждающую право на первоочередное предоставление места в МДОУ;

- граждане, подвергшиеся воздействию радиации, - соответствующее удостоверение;

- многодетные семьи - справку о составе семьи, свидетельство о рождении детей;

- родители-инвалиды и родители детей-инвалидов - медицинское заключение;

- педагогические и иные работники образовательных учреждений - справку с места работы;

- одинокие родители, вдовы, вдовцы – справку формы № 25, утвержденную Постановлением Правительства РФ от 31.10.1998 № 1274, свидетельство о смерти;

- опекуны, приемные родители – постановление об установлении опеки, усыновления.
3.5. Персонифицированный учет, регистрация детей для приема в   МДОУ в  поселке    Хурмули   ведется руководителем МДОУ в "Книге учета будущих воспитанников".

"Книга учета будущих воспитанников" должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения (приложение 3).
3.6. При регистрации ребенка в "Книге учета будущих воспитанников" родителям (законным представителям) специалистом управления образования администрации Солнечного муниципального района, руководителями МДОУ  вручается уведомление.  
3.7. Родители (законные представители)   ежегодно  в апреле подтверждают регистрацию очереди на личном приеме   у руководителя МДОУ.
3.8. Исключение детей из списков регистрации очереди допускается по заявлению родителей (законных представителей).

3.9. Списки детей, поставленных на учет в порядке очередности, по состоянию на 1 сентября текущего года размещаются в доступных местах в учреждении для ознакомления родителей (законных представителей).

4. Порядок зачисления в МДОУ

4.1. В МДОУ принимаются дети в соответствии с Федеральным законодательством при наличии условий для организации образовательной деятельности.

4.2. Зачисление детей в МДОУ осуществляется руководителем МДОУ на основании путевки, медицинского заключения, заявления (приложение 4) и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

4.3. Регистрация детей при приеме ведется руководителем МДОУ в "Книге учета движения воспитанников", листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Учреждения (приложение 5).
В "Книге учета движения воспитанников" регистрируются сведения о детях и родителях (законных представителях).

4.4. Зачисление ребенка в МДОУ оформляется приказом о зачислении (приложение 6).

4.5. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель МДОУ обязан  подводить итоги за прошедший год и фиксировать их в "Книге учета движения воспитанников": сколько детей принято в учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).

4.6. При зачислении ребенка между МДОУ и родителями (законными представителями) в обязательном порядке заключается договор, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в МДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении.

Один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям).

4.7. При приеме ребенка в МДОУ администрация учреждения обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности МДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

4.8. При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка) руководитель МДОУ может временно принимать детей на основании необходимых документов, предоставляемых родителями (законными представителями).

4.9. При приеме в МДОУ запрещается отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждений их родителей (законных представителей).

4.10. Не допускается прием детей в МДОУ на конкурсной основе, через организацию тестирования.

5. Порядок отчисления детей из МДОУ

5.1. Отчисление воспитанника из МДОУ осуществляется при расторжении договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника.

5.2. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут, помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;

- по окончании получения дошкольного образования и поступлении ребенка в школу.

5.3. Отчисление воспитанника из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя МДОУ.

5.4. Отчисление воспитанников регистрируется в Книге учета движения детей не позднее 5 дней после расторжения договора с родителями.

6. Управление и контроль реализации Положения

6.1. Руководитель МДОУ:

- информирует родителей о режиме работы МДОУ и длительности пребывания детей в детском саду, знакомит с общеобразовательной программой, которая реализуется в учреждении;

- несёт персональную ответственность за исполнение настоящего Положения в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Контроль комплектования МДОУ и исполнения настоящего Положения осуществляется учредителем.

6.3. Спорные вопросы, возникающие между администрацией МДОУ и родителями (законными представителями) при приеме и отчислении воспитанника, решаются совместно с учредителем.

        Приложение 1 

Журнал регистрации выдачи путевок
	№п/п
	Фамилия, имя ребенка
	Наименование детского сада
	№ путевки
	Дата выдачи 
	ФИО одного из родителей (законных представителей),  получивших путевку
	Подпись получателя

	
	
	
	
	
	
	


 Приложение 2 

                                                                 Начальнику управления образования

                                                                 Пушкаревой Т.М.

                                                                (ФИО) __________________________ 
                                                                 проживающего(ей) по адресу: 
                                                                 _________________________________
                                                ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить место моему ребенку___________________________ ________________________________________________________________
                                              (ФИО, дата рождения)

В МДОУ детский сад «______________» _______________________________
                                 (наименование учреждения)
Паспортные данные заявителя:    серия _____ N ________выдан ________________________________________________________________
                               (кем, когда)

                                                        Дата ______________

                                                       Подпись ___________

Приложение 3
КНИГА

УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

	N  
п/п 
	Дата    
регистрации
	ФИО  
ребенка
	Дата  
рождения
ребенка 
	Домашний
адрес, 
телефон 
	ФИО    
матери,  
отца,   
паспортные
данные  
одного  
	Льготы  
для   
получения
места  
	Желаемое    
(предполагаемое)
время приема в 
	Примечание
	Подпись    
родителя   
(законного  
представителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
КНИГА

УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ

	N 
п/п
	ФИО  
ребенка
	Дата  
рождения
ребенка 
	Домашний
адрес, 
телефон 
	Сведения о родителях       
	Откуда 
прибыл 
ребенок
	Дата   
зачисления
ребенка и 
группа  
	Дата и 
причина
убытия 

	
	
	
	
	ФИО  
матери
	Место   
работы,  
должность,
контактный
телефон  
матери  
	ФИО 
отца
	Место   
работы,  
должность 
контактный
телефон  
отца   
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                    Приложение 4
                                    Заведующей МДОУ  N _____

                                    (городское, сельское поселение) ___________

                                    _______________________________________

                                    (ФИО) _________________________________

                                    От (ФИО) _____________________________,

                                    проживающего(ей) по адресу: ___________

                                    _______________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка _____________________________________________

                           (ФИО, дата рождения)

В МДОУ ______________________________________________________________

                           (наименование учреждения)

в группу __________________________________________________________________

                           (наименование группы)

с _________________________________________________________________________

                            (число, месяц, год)

С Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности МДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса ознакомлены.

                                                        Дата ______________

                                                        Подпись ___________

Приложение 6
                                  ПРИКАЗ

                 О зачислении ребенка в МДОУ 
от __________                                                      N ______

На основании постановления главы Солнечного муниципального района 
от ______

N ______ "О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих   общеобразовательную   программу  дошкольного  образования  на территории Солнечного муниципального района"

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить с (дата) ___________ в группу _____________

1.1. ___________________________________________________

1.2. ___________________________________________________

1.3. ___________________________________________________

(ФИО, год рождения ребенка)

Руководитель учреждения (ФИО) __________________________

